| - CONSULTING

DORADZTWO EUROPEJSKIE

SZKOLENIE E-LEARNINGOWE NR 14

NOWE SZKOLENIE DLA PRACOWNIKOW URZEDOW PRACY:

»ZASTOSOWANIE KODEKSU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO
W DZIALANIACH URZEDOW PRACY. DECYZJE ADMINISTRACYJINE,
WSZCZECIE POSTEPOWANIA. DORECZENIA ELEKTRONICZNE, EZS .

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH"”

SZKOLENIE DOTYCZY - zastosowania KPA a ustawy o promogji (...), decyzji administracyjnych ,nowosci w e- doreczeniach,

strony postepowania, rodzaje i tryby doreczen, nowe zasady doreczenia pism w postepowaniu administracyjnym, rodzaje
podpisdw, sposoby, sktadania podpiséw elektronicznych roli organu administracyjnego, nowosci w doreczeniach
elektronicznych, doreczania aktéw administracyjnych a korespondencji pisemnej, formy zatatwiania spraw,
dokumentdéw elektronicznych, podpisywania dokumentéw, doreczen. Ponadto wykorzystanie ustug elektronicznych, on-
line w obstudze bezrobotnych oraz pracodawcéw. Uczestnicy szkolenia nabedg wiedze dotyczacy ogdlnych zasad
postepowania administracyjnego, terminéw, doreczen, a takze elementéw decyzji administracyjnej.

PROGRAM SZKOLENIA

e Zastosowanie KPA a ustawy o promociji (...), decyzji administracyjne

o Nowosci w e- doreczeniach, strony postepowania, rodzaje i tryby doreczen,

o Nowe zasady doreczenia pism w postepowaniu administracyjnym, rodzaje podpiséw, sposoby, skfadania
podpisoéw elektronicznych roli organu administracyjnego, nowosci w doreczeniach elektronicznych, doreczania
aktéw administracyjnych a korespondencji pisemnej, formy zatatwiania spraw, dokumentéw elektronicznych,
podpisywania dokumentéw, doreczen.

o Wykorzystanie ustug elektronicznych, on-line w obstudze bezrobotnych oraz pracodawcow.

e Zasady postepowania administracyjnego, termindw, doreczen, a takze elementy decyzji administracyjnej.

o Nowosci w doreczeniach elektronicznych od, doreczania aktéw administracyjnych a korespondencji pisemnej,
formy zatatwiania spraw, dokumentéw elektronicznych, podpisywania dokumentéw, doreczen
Kodeks postepowania administracyjnego —postepowanie administracyjne ,orzekanie w sprawach
indywidualnych

e Sposoby wszczecia postepowania ( z urzedu , na wniosek), tryby i terminy wniesienia wniosku o wszczecie
postepowania, formy wszczecia postepowania oraz odmowy wszczecia postepowania — przestanki ustawowe

e Zasady postepowania, terminy, doreczenia, elektronicznych doreczen — skutki prawne niedotrzymanie
terminow, skuteczne doreczenia doreczenie zastepcze, doreczenie konkludentne, doreczenie za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej - wptyw na toczace sie postepowanie.

e Decyzja jako indywidualne zatatwienie sprawy — elementy decyzji administracyjnej art. 107 kpa,

o Odwotanie- Prawidlowe zasady systemu weryfikacji w postepowaniu administracyjnym w PUP-samokontrola
organu | instancji-reguty postepowania, umorzenie postepowania,

o Postepowanie wyjasniajgce i dowodowe.

o Weryfikacja decyzji.

Proponujemy do wyboru dwie opcje cenowe:

> 300 zt / osoba — cena zawiera: dostep do materiatéw on-line, mozliwos¢ konsultacji z trenerem,
przeprowadzenie testu, obstuge administracyjng szkolenia, zaswiadczenie.

> 390 zt / osoba — cena zawiera dostep do materiatéw on-line, tym wyktady on- Line, mozliwos¢
konsultacji z trenerem, przeprowadzenie testu, obstuge administracyjng szkolenia, zaswiadczenie.



